[bookmark: _GoBack]附件2
资产管理系统微信端
操作手册

1、微信账号绑定
第一步： 进入资产管理系统，将光标移至到微信处出现二维码，如下图所示：
[image: ]
第二步：打开微信扫描二维码，点击关注后进入资采通界面，如下图所示：
[image: ]

2、业务审核
第一步：进入资采通后，点击左下角的待审在办-选择待审，选择资产系统，进入业务审核列表，如下图所示：
[image: ][image: ]



第二步：找到需要进行审批的业务，点击需要审批的业务，如下图所示：
[image: ]
第三步：老师根据业务情况进行业务批准或者驳回操作，完成业务审批。


3、业务办理
  第一步：通过微信进入资采通后，点击底部中间的办事大厅进入业务办理界面，我的领用资产展示了老师们的资产领用情况，点击对应功能可以查看资产明细列表。如下图所示：
[image: ]


第二步：点击左下角的待审在办，出现待审、在办、被驳回及个人设置功能；老师根据实际情况可以进入待审对业务审批，查看自己的在办、被驳回业务以及进行个人信息的修改，如下图所示：
[image: ]
4、扫码盘点
第一步：打开资采通，点击办事大厅，选择进入资产系统，使用扫一扫扫描资产标签二维码：
[image: ] 
第二步：点击扫码出来的资产信息，进入该资产的盘点界面：
[image: ]
第三步：输入盘点结果，点击提交：
[image: ]
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